
研修间管理系统使用说明 

（试用版） 

一、预约流程 

 

 

1. 关注微信公众号 
 
 

 

2. 点击底部菜单栏“资源服务”—研修间预约，首次使用需完成

绑定（填写学号和密码，初始密码为身份证号后 6 位或 123456）。 

 

 

 

 

 

3.点击预约-选择房间-添加成员 

 

 

 

 

 

 

 

 

成医图书馆微信公众号 



4. 签 到（研修间门口刷卡） 

预约后请在规定时间内到图书馆，凭校园一卡通刷卡签到后开门

使用。 

特别提示：超过预约起始时间 15 分钟仍未签到，系统将自动取

消预约，研修间变更为空置状态，其他读者可选。 

 

 

 

 

 

 

5. 签 退 

使用结束后，点击签退或刷卡，研修间即被释放，释放后可重新

被选。 

二、预约规则 

1．开放时间：图书馆开馆期间每天 9:00-21:00 

2．可提前 5 天预约；当日使用需提前 60 分钟预约；周末及节假

日使用须在工作日内预约。预约时长 60~180 分钟/次。 

3．请按要求填写预约相关信息。 

三、空间使用 

1．请按时签到，超过预约起始时间 15 分钟仍未签到，系统将自

动取消预约。预约成员须全部签到。 

2． 如需使用相关设备请至图书馆 310 室借取，完毕后及时归还。 

3．请勿超时使用，完毕后关闭室内设备、照明电源，及时离开

房间并完成签退。 

五、积分制度 

1. 系统初始积分为 10 分，每预约一次花费 1 积分。每次使用结

束后，如未违反使用规则，则返还 1 积分。 



2. 积分扣除规则：未签到（包含迟到）扣除 2 积分；签到未签

退扣除 3 积分。积分被全部扣除后，将进入黑名单 10 天，无预约权

限。 

3. 积分自动恢复规则：1 天恢复 1 积分；积分达到 10 分后，黑

名单人员自动恢复正常。 

研修间容量提示及签到人数要求 

空间类型 房  号 签到人数/容纳人数 

小型 
4-01，4-03，4-08 3/4  

3-02，4-02，4-07 4/5  

中型 

4-06 5/7  

3-01，3-03，3-04 

4-04，4-05 
6/8  

大型 

4-09 9/16  

4-10 9/14  

 


